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Rozdzial |

Postanowienia ogolne

1. Realizujac obowiazki wynikajace z:

« Ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z dnia 12 kwietnia 2018 r. poz. 723; t.J. Dz. U. 2021 poz. 1132);

» Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4.10.2018 r. w sprawie przekazywania informacji o
transakcjach oraz formularza identyfikujacego instytucje obowigzana, ustala si¢ nast¢pujace zasady
oraz tryb postepowania W celu przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
w tym obowiazki Kantoru w zakresie: czynnosci lub dziatan podejmowanych w celu ograniczenia
ryzyka prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu i wtasciwego zarzadzania zidentyfikowa-
nym ryzykiem prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu; zasad rozpoznawania i oceny ryzyka
prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu zwigzanego z danymi stosunkami gospodarczymi
lub transakcja okazjonalna, w tym zasad weryfikacji i aktualizacji uprzednio dokonanej oceny ry-
zyka prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu; $rodkow stosowanych w celu wtasciwego
zarzadzania rozpoznanym ryzykiem prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu zwigzanym z
danymi stosunkami gospodarczymi lub transakcja okazjonalna; zasad stosowania srodkéw bezpie-
czenstwa finansowego; zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji; zasad wykonywania
obowigzkow obejmujacych przekazywanie Generalnemu Inspektorowi informacji o transakcjach
oraz zawiadomieniach: zasad upowszechniania wsrod pracownikow instytucji obowiagzanej wiedzy
z zakresu przepisow 0 przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu; zasad
zglaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow z zakresu
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu; zasad kontroli wewngtrznej lub
nadzoru zgodnosci dziatalnosci instytucji obowiagzanej z przepisami o przeciwdziataniu praniu pie-
nigdzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz zasadami postgpowania okreslonymi w wewnetrznej
procedurze. Zasad odnotowywania rozbieznosci migdzy informacjami zgromadzonymi w Central-
nym Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych a informacjami o beneficjentach rzeczywistych
klienta ustalonymi w zwiazku ze stosowaniem ustawy; zasad dokumentowania utrudnien stwier-
dzonych w zwiazku z weryfikacja tozsamosci beneficjenta rzeczywistego oraz czynnosci podejmo-
wanych w zwigzku z identyfikacjg jako beneficjenta rzeczywistego osoby fizycznej zajmujacej
wyzsze stanowisko kierownicze.

2. Tlekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o: kantorze - rozumie si¢ przez to: kantor w zakresie
kupno i sprzedaz ztota dewizowego i platyny dewizowej oraz posrednictwo w ich kupnie i sprze-
dazy.

3. beneficjencie rzeczywistym — rozumie sie¢ przez to kazda osobe fizyczna sprawujaca bezposred-
nio lub posrednio kontrole nad klientem poprzez posiadane uprawnienia, ktore wynikaja z oko-
licznosci prawnych lub faktycznych, umozliwiajace wywieranie decydujacego wptywu na czyn-
nosci lub dziatania podejmowane przez klienta, lub kazda osobe fizyczng, w imieniu ktorej sa
nawigzywane stosunki gospodarcze lub jest przeprowadzana transakcja okazjonalna, w tym: a)
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w przypadku osoby prawnej innej niz spotka, ktorej papiery wartosciowe sa dopuszczone do ob-
rotu na rynku regulowanym podlegajacym wymogom ujawniania informacji wynikajacym z
przepisow prawa Unii Europejskiej lub odpowiadajacych im przepisow prawa panstwa trzeciego:
— 0sobe fizyczng bedaca udziatowcem lub akcjonariuszem, ktorej przystuguje prawo wiasnosci
wiecej niz 25% ogolnej liczby udziatow lub akcji tej osoby prawnej, — osobe fizyczng dyspo-
nujaca wiecej niz 25% ogolnej liczby gtoséw w organie stanowiacym tej osoby prawnej, takze
jako zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do glosu,
— osobg fizyczng sprawujaca kontrolg nad osoba prawng lub osobami prawnymi, ktérym tacznie
przystuguje prawo wiasnosci wiecej niz 25% ogolnej liczby udziatow lub akcji lub ktore tgcznie
dysponuja wigcej niz 25% ogolnej liczby gltosdbw w organie stanowiacym tej osoby prawnej,
takze jako zastawnik albo uzytkownik, lub na podstawie porozumien z innymi uprawnionymi do
glosu, — 0sobe fizyczna sprawujaca kontrole nad osoba prawng poprzez posiadanie uprawnien, 0
ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
22021 r. poz. 217), lub — 0sobe fizyczna zajmujaca wyzsze stanowisko kierownicze w przypadku
udokumentowanego braku mozliwosci ustalenia lub watpliwosci co do tozsamosci 0sob fizycz-
nych okreslonych w tiret pierwszym-—czwartym oraz w przypadku niestwierdzenia podejrzen pra-
nia pieniedzy lub finansowania terroryzmu, b) w przypadku trustu: — zatozyciela, — powiernika,
—nadzorcg, jezeli zostat ustanowiony, — beneficjenta lub — w przypadku gdy osoby fizyczne czer-
piace korzysci z danego trustu nie zostaty jeszcze okreslone — grupg osob, w ktorych gtownym
interesie powstat lub dziata trust,— inng osob¢ sprawujaca kontrole nad trustem, — inng osobg
fizyczna posiadajaca uprawnienia lub wykonujaca obowigzki rownowazne z okreslonymi w tiret
pierwszym pigtym, c) w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza, wobec
ktorej nie stwierdzono przestanek lub okoliczno$ci mogacych wskazywacé na fakt sprawowania
kontroli nad nig przez inna osobg fizyczng lub osoby fizyczne, przyjmuje sie, ze taka osoba fi-
zyczna jest jednoczesnie beneficjentem rzeczywistym;”

4. cztonkach rodziny osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne — rozumie si¢ przez to:

- matzonka lub osobe pozostajaca we wspolnym pozyciu z osobg zajmujaca eksponowane stano-
wisko polityczne,

- dziecko osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne i jego matzonka lub osoby pozo-
stajagcej we wspolnym pozyciu,

- rodzicow osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne;.

5. dyrektywie 2015/849 — rozumie si¢ przez to dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2015/849 z dnia 20 maja 2015 r. w sprawie zapobiegania wykorzystywaniu systemu finansowego do
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, zmieniajacg rozporzadzenie Parlamentu Europej-
skiego i Rady (UE) nr 648/2012 i uchylajaca dyrektywe Parlamentu Europejskiego i Rady
2005/60/WE oraz dyrektywe Komisji 2006/70/WE (Dz. Urz. UE L 141 z 05.06.2015, str. 73);

6. finansowaniu terroryzmu — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 165a ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2017 r. poz. 2204 oraz z 2018 r. poz. 20, 305 i 663);



7. kadrze kierowniczej wyzszego szczebla — rozumie sie przez to wtasciciela kantoru posiadajgcego
wiedzg z zakresu ryzyka prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu zwigzanego z dziatalnoscig
instytucji obowigzanej oraz podejmujgcego decyzje majace wplyw na to ryzyko:

8. kliencie — rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, osobe prawna lub jednostke organizacyjna niepo-
siadajaca osobowosci prawnej, ktorej instytucja obowigzana swiadczy ustugi lub dla ktérej wykonuje
czynnosci wchodzace w zakres prowadzonej przez nig dziatalnosci zawodowej, w tym z ktorg insty-
tucja obowigzana nawigzuje stosunki gospodarcze, lub na zlecenie ktorej przeprowadza transakcje
okazjonalna.

9. osobach zajmujacych eksponowane stanowiska polityczne — rozumie sig¢ przez to, z wytaczeniem
grup stanowisk sredniego i nizszego szczebla, osoby zajmujace znaczace stanowiska publiczne lub
pelniace znaczace funkcje publiczne, w tym:

a) szefow panstw, szefow rzadow, ministrow, wiceministrow oraz sekretarzy stanu,
b) cztonkow parlamentu lub podobnych organéw ustawodawczych,
c) cztonkéw organéw zarzadzajacych partii politycznych,

d) cztonkow sadow najwyzszych, trybunatow konstytucyjnych oraz innych organéw sadowych wy-
sokiego szczebla, ktorych decyzje nie podlegaja zaskarzeniu, z wyjatkiem trybow nadzwyczajnych,

e) cztonkow trybunatéw obrachunkowych lub zarzadow bankoéw centralnych,
f) ambasadorow, chargés d’affaires oraz wyzszych oficeréw sit zbrojnych,

g) cztonkoéw organow administracyjnych, zarzadczych lub nadzorczych przedsigbiorstw panstwo-
wych, spotek z udziatem Skarbu Panstwa, w ktoérych ponad potowa akcji albo udziatow nalezy do
Skarbu Panstwa lub innych panstwowych osob prawnych,

h) dyrektorow, zastepcow dyrektorow oraz cztonkow organow organizacji miedzynarodowych lub
osoby petnigce rownowazne funkcje w tych organizacjach,

i) dyrektorow generalnych w urzedach naczelnych i centralnych organow panstwowych oraz dyrek-
torow generalnych urzedow wojewodzkich,

j) inne osoby zajmujace stanowiska publiczne lub petnigce funkcje publiczne w organach panstwa
lub centralnych organach administracji rzadoweyj;

10. osobach znanych jako bliscy wspotpracownicy 0soby zajmujacej eksponowane stanowisko poli-
tyczne — rozumie Si¢ przez to:

- osoby fizyczne bgdace beneficjentami rzeczywistymi os6b prawnych, jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej lub trustoéw wspdlnie z osobg zajmujaca eksponowane sta-
nowisko polityczne lub utrzymujace z takg osobg inne bliskie stosunki zwigzane z prowadzong
dziatalnos$cig gospodarcza,



- osoby fizyczne bedace jedynym beneficjentem rzeczywistym osob prawnych, jednostek organiza-
cyjnych nieposiadajacych osobowos$ci prawnej lub trustu, o ktéorych wiadomo, ze zostaty utwo-
rzone w celu uzyskania faktycznej korzysci przez osobe zajmujaca eksponowane stanowisko po-
lityczne;

11. panstwie trzecim wysokiego ryzyka — rozumie si¢ przez to panstwo identyfikowane na podstawie
informacji pochodzacych z wiarygodnych zrédet, w tym raportow z ewaluacji krajowych systemow
przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu przeprowadzanych przez Grupe
Specjalng do spraw Przeciwdziatania Praniu Pieni¢dzy (FATF) oraz organy lub organizacje z nig
powigzane, jako nieposiadajgce skutecznego systemu przeciwdziatania praniu pienigdzy lub finanso-
waniu terroryzmu lub posiadajace znaczace braki w systemie przeciwdziatania praniu pienigdzy lub
finansowaniu terroryzmu, w szczego6lnos$ci panstwo trzecie zidentyfikowane przez Komisje Europej-
skg w akcie delegowanym przyjetym na podstawie art. 9 dyrektywy 2015/849;

12. praniu pieni¢dzy — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. — Kodeks Karny ;

13. przeprowadzaniu transakcji — rozumie si¢ przez to wykonanie przez instytucje obowigzang dys-
pozycji lub zlecenia wydanych przez klienta lub osobe dziatajaca w jego imieniu;

14. przetwarzaniu informacji — rozumie si¢ przez to kazdg operacje wykonywang na informacjach, w
szczegolnosci ich uzyskiwanie, gromadzenie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmie-
nianie, udostgpnianie i usuwanie, a zwlaszcza te operacje, ktére wykonuje si¢ w systemach informa-
tycznych;

15. Przeliczenia kwot wyrazonych w niniejszej procedurze w euro dokonuje si¢ wedhug Sredniego
kursu waluty ogloszonego przez NBP, obowigzujacego w dniu przeprowadzania transakcji, w dniu
zlecenia przeprowadzenia transakcji lub w dniu wydania decyzji o natozeniu kary pieni¢znych.

16. stosunkach gospodarczych — rozumie si¢ przez to stosunki instytucji obowiazanej z klientem
zwigzane z dziatalno$cig zawodowg instytucji obowigzanej, ktore w chwili ich nawigzywania wyka-
zuja ceche trwatosci;

17. transakcji — rozumie si¢ przez transakcje kupna 1 sprzedazy ztota dewizowego 1 platyny dewizo-
wej.

18. transakcji okazjonalnej — rozumie si¢ przez to transakcje, ktora nie jest przeprowadzana w ramach
stosunkow gospodarczych;

19. wartosciach majatkowych-rozumie si¢ przez to wartosci dewizowe.
20. wstrzymaniu transakcji — rozumie si¢ przez to czasowe ograniczenie korzystania i dysponowania

wartosciami majatkowymi polegajace na uniemozliwieniu przeprowadzenia przez instytucje obo-
wigzang okreslonej transakcji lub wigkszej liczby okreslonych transakcji.



Rozdzial 11

Wyznaczenie osob odpowiedzialnych za realizacj¢ obowigzkéw wynikajacych z Ustawy.

1. Kantor wyznacza kadre¢ kierowniczg wyzszego szczebla odpowiedzialng za wykonywanie obo-
wigzkow okreslonych w ustawie.

2. Kadreg kierownicza wyznaczong W trybie art. 6. Ustawy z dnia 1 marca 2018 r. tworza: Stanistaw
Rokicki — Prezes Zarzadu.

3. Kantor wyznacza w trybie art. 8. Ustawy z dnia 1 marca 2018 r. Tomasza Kulikowskiego jako
pracownika zajmujgcego Kierownicze stanowisko odpowiedzialnego za zapewnienie zgodnosci
dziatalnosci instytucji obowiazanej oraz jej pracownikéw i innych oséb wykonujacych czynnosci
na rzecz tej instytucji obowiazanej z przepisami o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finan-
sowaniu terroryzmu. Wyznaczony pracownik jest rowniez odpowiedzialny za przekazywanie w
imieniu instytucji obowigzanej zawiadomien, o ktérych mowa w art. 74 ust. 1, art. 86 ust. 1, art.
89 ust. 1iart. 90. Ustawy z dnia 1 marca 2018 r.

4. Kantor wyznacza w trybie art. 7. Ustawy z dnia 1 marca 2018 r. wyznacza cztonka zarzadu Sta-
nistawa Rokickiego — Prezesa Zarzadu, jako osob¢ odpowiedzialng za wdrazanie obowigzkow
okreslonych w Ustawie z dnia 1 marca 2018 r.

5. Kantor zapewnia udziat osob wykonujacych obowiazki zwigzane z przeciwdziataniem praniu pie-

niedzy oraz finansowaniu terroryzmu w programach szkoleniowych dotyczacych realizacji tych ob-

owiagzkoéw. Program szkoleniowy uwzglednia charakter, rodzaj i rozmiar dziatalnosci prowadzonej
przez kantor oraz zapewnia aktualng wiedze w zakresie realizacji obowiazkow instytucji obowigza-

nej, w szczegolnosci obowigzkoéw, o ktorych mowa w art. 74 ust. 1, art. 86 ust. 1 i art. 89 ust. 1.

Ustawy z dnia 1 marca 2018 r.

6. W przypadku instytucji obowiazanych prowadzacych dziatalnos¢ jednoosobowo zadania kadry

kierowniczej wyzszego szczebla oraz pracownika, o ktorych mowa w art. 6 i art. 8 Ustawy z dnia 1

marca 2018 r, wykonuje osoba prowadzaca te dziatalnosc.

7. Wedtug ,,Komunikatu dotyczacego obowiazku szkoleniowego z przepiséw ustawy z dnia 1 marca

2018 r. 0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu” opublikowanego w dniu

19 czerwca 2018 r. w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej Ministerstwa Finan-

sow www.mf.gov.pl, ,,szkolenia takie moga zosta¢ przeprowadzone w formie szkolenia zewngtrz-

nego lub wewnetrznego w instytucji obowigzanej, jak rowniez poprzez samoksztatcenie przy wyko-
rzystaniu informacji i komunikatéw dostgpnych na stronach Generalnego Inspektora Informacji Fi-
nansowe;j”.

Rozdzial 111
Ocena ryzyka prania pieniedzy i finansowania terroryzmu.

1. Kantor, w miar¢ swoich mozliwos$ci i Z uwzglednieniem charakteru i wielkosci podmiotu jako
instytucji obowigzanej, ocenia ryzyko zwigzane z praniem pieniedzy i finansowaniem terroryzmu
odnoszace si¢ do dziatalnosci kantoru.

2. Kantor uwzglednia czynniki ryzyka dotyczace klientow, panstw lub obszarow geograficznych,
produktow, ustug, transakcji lub kanatoéw i ich dostaw. Dziatania kantoru sg proporcjonalne do
wielkosci, charakteru i zakresu jego dziatalnosci.

3. Przy tworzeniu oceny ryzyka kantor uwzgledni krajowg oceng ryzyka opracowang przez Gene-
ralnego Inspektora we wspotpracy z Komitetem, jednostkami wspoétpracujacymi i instytucjami
obowigzanymi. Kantor korzysta z publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie pod-
miotowe]j urzedu obstugujacego ministra wtasciwego do spraw finansow publicznych.


http://www.mf.gov.pl/

4. Kantor opierajgc si¢ na krajowej ocenie ryzyka bedzie korzystat z: opisu metodyki krajowej
oceny ryzyka; opisu zjawisk zwigzanych z praniem pieniedzy oraz finansowaniem terroryzmu;
opisu obowigzujacych regulacji dotyczacych prania pieni¢gdzy oraz finansowania terroryzmu;
wskazania poziomu ryzyka prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu w Rzeczypospolitej
Polskiej wraz z uzasadnieniem; wnioskow wynikajacych z oceny ryzyka prania pieni¢dzy oraz
finansowania terroryzmu; identyfikacji zagadnien dotyczacych ochrony danych osobowych
zwigzanych z przeciwdziataniem praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

5. Ponadto kantor typuje transakcje:

a) niejasne - ktorych okolicznosci s niejednoznaczne w kontekscie ekonomiczno - finansowym
tzn. ich charakterystyki sg niepelne albo cel ich realizacji jest niedookreslony;

b) nietypowe - ktore nie sg podobne do innych realizowanych przez danego klienta tzn. nie maja
zwigzku z zakresem dziatalnos$ci zleceniodawcy;

c) nadzwyczajne - ktore sg na zapotrzebowanie klienta realizowane w kosztowny sposéb, doty-
czg wielkich kwot i pod wzglgdem gospodarczym sa nieuzasadnione.

Pracownik kantoru analizujagc wysoko$¢ ryzyka powinien uwzgledni¢ w szczegdlnosci nast¢pu-

jace Kryteria:

a) ekonomiczne - polegajace na ocenie transakcji klienta pod wzgledem celu prowadzonej przez
niego dziatalno$ci gospodarczej - (dziatania nieuzasadnione ekonomicznie, brak zaintereso-
wania klienta korzystniejszymi warunkami transakcji itp.),

b) geograficzne - polegajace na dokonywaniu transakcji nieuzasadnionych charakterem dziatal-
nosci gospodarczej zawieranych z podmiotami z panstw, w ktorych wystepuje wysokie za-
grozenie prania pieniedzy i finansowania terroryzmu - (panstw zwanymi strefami ryzyka, oa-
zami podatkowymi,

0 Scistej tajemnicy bankowej, zagrozonymi przestepczoscia zorganizowang),
C) przedmiotowe - polegajace na prowadzeniu przez klienta dziatalnosci gospodarczej wyso-

kiego ryzyka z punktu widzenia podatnosci na pranie pienigdzy i finansowanie terroryzmu,
d) behawioralne - polegajace na nietypowym, w danej sytuacji, zachowaniu Kklienta.

6. Typujac transakcje wskazane w p. 5 z uwzglednieniem kryteriow z p. 5 p praktyce kantorowej
na postgpowanie klientow majace charakter "prania pieniedzy” albo ,,finansowania terroryzmu”
mogg wskazywac¢ takie czynniki jak:

a) "rozdrabnianie" - polegajace na uniknigciu identyfikacji i weryfikacji tozsamosci klienta,

b) zmiana lub anulowanie dyspozycji np. osoba zamierzajaca wykona¢ operacje na kwote, ktora
przekracza rownowarto$¢ 15.000 EUR poinformowana, ze operacja taka bedzie wymagata
identyfikacji klienta , anuluje badz zmienia na inne, z ktérych zadna nie podlega zgtoszeniu
do GIIF.

c) realizowanie transakcji wspolnie przez podejrzang grupe klientow;

d) realizowanie transakcji po stosunkowo niekorzystnym kursie;

e) realizowanie transakcji z wykorzystaniem srodkéw ptatniczych uszkodzonych w wyniku za-
dziatania zabezpieczen elektronicznych stuzacych do transportu banknotéw (banknoty popla-
mione farbg, kolor czerwony, niebieski) - w tym przypadku pracownik nie przyjmuje popla-
mionego banknotu ale wypelnia obowigzek rejestracji transakcji spisujac dane klienta - od-
mowa wykonania;

f) zamiana wartosci dewizowych z wykorzystaniem srodkow ptatniczych poplamionych krwia.

g) nerwowe zachowanie klienta, w sytuacji, ktora tego nie uzasadnia.

h) realizowanie transakcji, ktore wzbudzaja podejrzenia, iz ich wartos¢ jest niewspotmierna do
skali czy rodzaju prowadzonej dziatalnosci klienta;

1) realizowanie transakcji, ktore moga zwigzane by¢ z finansowaniem terroryzmu;

J) realizowanie transakcji z przedstawicielem panstwa trzeciego wysokiego ryzyka,
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k) realizowanie transakcji z przedstawicielem panstwa okreslanym przez wiarygodne zrodta jako
panstwa o0 wysokim poziomie korupcji lub innego rodzaju dziatalno$ci przestepczej, panstwa
finansujacego lub wspierajacego popetnianie czynéw 0 charakterze terrorystycznym, lub z
ktorym tgczona jest dziatalno$¢ organizacji o charakterze terrorystycznym.

I) realizowanie transakcji z przedstawicielem panstwa, w stosunku do ktorego Organizacja Na-
rodow Zjednoczonych lub Unia Europejska podjety decyzje 0 natozeniu sankcji lub szczegol-
nych srodkéw ograniczajacych.

m) realizowanie transakcji z rezydentem panstwa trzeciego wysokiego ryzyka,

n) realizowanie transakcji z rezydentem panstwa okreslanym przez wiarygodne zrodta jako
panstwa 0 wysokim poziomie korupcji lub innego rodzaju dziatalnosci przestgpczej, panstwa
finansujacego lub wspierajacego popetnianie czynéw 0 charakterze terrorystycznym, lub z
ktorym taczona jest dziatalno$¢ organizacji o charakterze terrorystycznym.

0) realizowanie transakcji z rezydentem panstwa, w stosunku do ktérego Organizacja Narodow
Zjednoczonych lub Unia Europejska podjety decyzje o natozeniu sankcji lub szczegolnych
srodkoéw ograniczajacych.

p) powigzanie stosunkéw gospodarczych lub transakcji okazjonalnej z klientami majacymi po-
wigzania z ropa naftowa, bronig, metalami szlachetnymi, produktami tytoniowymi, artefak-
tami kulturowymi, koscia stoniowa, gatunkami chronionymi lub innymi przedmiotami o zna-
czeniu archeologicznym, historycznym, kulturowym i religijnym lub o szczegolnej wartosci
naukowej.

q) powigzanie stosunkéw gospodarczych lub transakcji okazjonalnej z klientem bedacym oby-
watelem panstwa trzeciego i ubiegajacym si¢ 0 prawo pobytu lub obywatelstwo w panstwie
cztonkowskim w zamian za transfery kapitatowe, nabycie nieruchomosci lub obligacji skar-
bowych lub inwestycje w podmioty o charakterze korporacyjnym w danym panstwie czton-
kowskim.

Pracownik kantoru sporzadza notatki zwigzane z obserwacjami na temat klientow i realizowa-
nych transakcji w oparciu 0 powyzsze zatozenia. Notatki sporzadzane sa w formie papierowej
W przypadku braku transakcji wymienionych w punkcie 6 notatki nie sa robione.

Notatki wykorzystywane sa do analizy ryzyka wraz z jego oceng oraz typowania transakcji tzw.
podejrzanych z wykorzystaniem srodkoéw bezpieczenstwa finansowego. Tworzone sa kwartalne
raporty. Obowiazki te natozone sg na osob¢ wyznaczong W trybie art. 8 ustawy z 1 marca 2018
Oceng ryzyka kantor sporzadza w postaci papierowej i w razie potrzeby, nie rzadziej jednak
niz co 2 lata, aktualizuje, w szczegdlnosci w zwigzku ze zmianami czynnikoéw ryzyka doty-
czacych klientow, panstw lub obszarow geograficznych, produktéw, ustug, transakcji lub kana-
tow ich dostaw albo dokumentow.

Ocena ryzyka stworzona jest jako oddzielny dokument w postaci papierowej i budowana jest w
oparciu o ,,Okresowe oceny ryzyka”.

Na zadanie Generalnego Inspektora kantor przekazuje przygotowane w zakresie swojej
wlasciwosci ocene ryzyka oraz inne informacje mogace mie¢ wptyw na krajowsa oceng ryzyka.
Przekazanie ocen ryzyka oraz informacji, o ktérych mowa powyzej moze nastapic za posrednic-
twem organéw samorzadéw zawodowych lub stowarzyszen instytucji obowigzanych.



Rozdzial IV

Srodki bezpieczenstwa finansowego - obowiazki kantoru.

Spotka stosuje wobec swoich klientow $srodki bezpieczenstwa finansowego w zakresie i z inten-
sywnoscia uwzgledniajacymi rozpoznane ryzyko prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu
zwigzane ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcja okazjonalna dla transkacji przeprowa-
dzonych w lokalu kontoru oraz za posrednictwem sprzedazy sklepu internetowego oraz platformy
sprzedazowej allegro.pl.

Kantor rozpoznaje ryzyko prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu zwigzane ze stosun-
kami gospodarczymi lub z transakcjg okazjonalng oraz ocenia poziom rozpoznanego ryzyka.
Przy procesie oceny ryzyka kantor kieruje si¢ zatozeniami opisanymi w rozdziale I11.

Kantor dokumentuje rozpoznane ryzyko prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu
zwigzane ze stosunkami gospodarczymi lub z transakcja okazjonalng oraz jego oceng,
uwzgledniajac w szczegolnosci czynniki dotyczace: rodzaju klienta; obszaru geograficznego;
rodzaju produktow, wartosci przeprowadzonych transakcji; celu, regularnosci lub czasu trwania
stosunkow gospodarczych, a takze czynnikami zwigzanymi z transakcjami opisanym w rozdziale
I, p. 6.

Srodki bezpieczenstwa finansowego obejmuja: identyfikacje klienta oraz weryfikacje jego tozsa-
mosci; identyfikacje beneficjenta rzeczywistego oraz podejmowanie uzasadnionych czynnosci w
celu: weryfikacji jego tozsamosci, ustalenia struktury wtasnosci i kontroli —w przypadku klienta
bedacego osobg prawng, jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej lub trus-
tem; ocene stosunkow gospodarczych i, stosownie do sytuacji, uzyskanie informacji na temat ich
celu i zamierzonego charakteru; biezace monitorowanie stosunkéw gospodarczych klienta, w
tym: analize transakcji przeprowadzanych w ramach stosunkéw gospodarczych w celu zapew-
nienia, ze transakcje te sg zgodne z wiedzg instytucji obowiazanej o kliencie, rodzaju i zakresie
prowadzonej przez niego dziatalnosci oraz zgodne z ryzykiem prania pieniedzy oraz finansowa-
nia terroryzmu zwiazanym z tym klientem, badanie Zrédta pochodzenia wartosci majatkowych
bedacych w dyspozycji klienta — w przypadkach uzasadnionych okolicznosciami, zapewnienie,
ze posiadane dokumenty, dane lub informacje dotyczace stosunkow gospodarczych sa na biezaco
aktualizowane. Kantor, stosujac srodki bezpieczenstwa finansowego, (identyfikacja klienta oraz
beneficjenta rzeczywistego z weryfikacja tozsamosci), identyfikuja osobe upowazniong do dzia-
tania w imieniu klienta oraz weryfikuja jej tozsamos¢ i umocowanie do dziatania w imieniu
klienta. W przypadku przeprowadzenia transakcji internetowej Spotka moze dodatkowo identy-
fikowac i weryfikowa¢ Klienta za pomocg wideorozmowy z klientem, podpisu oswiadczen za
pomocg podpisu kwalifikowango, profilu zaufanego.

Kantor dokumentuje zastosowane srodki bezpieczenstwa finansowego oraz wyniki biezacej ana-
lizy przeprowadzanych transakcji. Na zadanie organow, 0 ktorych mowa w art. 130 Ustawy z
dnia 1 marca 2018 roku, kantor wykazuje, ze przy uwzglednieniu poziomu rozpoznanego ryzyka
prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu zwigzanego z danymi stosunkami gospodarczymi
lub transakcja okazjonalng zastosowaty odpowiednie srodki bezpieczenstwa finansowego.
Kantor przed nawigzaniem stosunkéw gospodarczych lub przeprowadzeniem transakcji okazjo-
nalnej informuje klienta o przetwarzaniu jego danych osobowych, w szczegolnosci o obo-
wigzkach instytucji obowigzanej wynikajacych z ustawy w zakresie przetwarzania tych danych -
Unijne rozporzadzenie dotyczace ochrony danych osobowych - Rozporzadzenie Parlamentu Eu-
ropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycz-
nych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane: RODO). Stosowna informacja o prze-
twarzaniu danych osobowych umieszczona jest w miejscu widocznym dla klienta. Przetwarzanie
informacji o beneficjentach rzeczywistych przez kantor odbywa si¢ bez wiedzy osob, ktorych
informacje te dotycza.
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Kantor stosuje srodki bezpieczenstwa finansowego w przypadku: nawigzywania stosunkow go-
spodarczych; przeprowadzania transakcji okazjonalnej: o réwnowartosci 15 000 euro lub
wiekszej, bez wzgledu na to, czy transakcja jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy
kilka operacji, ktore wydaja si¢ ze soba powiazane, podejrzenia prania pieni¢dzy lub finansowa-
nia terroryzmu; watpliwosci co do prawdziwosci lub kompletnosci dotychczas uzyskanych da-
nych identyfikacyjnych klienta.

Kantor stosuje srodki bezpieczenstwa finansowego rowniez w odniesieniu do Klientow, z ktorymi
utrzymuje stosunki gospodarcze, z uwzglednieniem rozpoznanego ryzyka prania pieni¢dzy oraz
finansowania terroryzmu, w szczegoélnosci gdy: - doszto do zmiany uprzednio ustalonego cha-
rakteru lub okolicznosci stosunkow gospodarczych; - doszto do zmiany uprzednio ustalonych
danych dotyczacych klienta lub beneficjenta rzeczywistego; - instytucja obowigzana byta w ciggu
danego roku kalendarzowego zobowigzana na podstawie przepisow prawa do skontaktowania si¢
z klientem w celu weryfikacji informacji dotyczacych beneficjentow rzeczywistych, w
szczegolnosci gdy obowiagzek taki wynikat z przepiséw ustawy z dnia 9 marca 2017 r. 0 wymianie
informacji podatkowych z innymi panstwami.

Identyfikacja klienta polega na ustaleniu danych:

 Osoby fizycznej: imienia i nazwiska, obywatelstwa, numeru Powszechnego Elektronicznego Sys-
temu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub daty urodzenia — w przypadku gdy nie nadano numeru PE-
SEL, oraz panstwa urodzenia, serii i numeru dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ osoby, adresu
zamieszkania —w przypadku posiadania tej informacji przez instytucje obowiazana, nazwy (firmy),
numeru identyfikacji podatkowej (NIP) oraz adresu gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci
gospodarczej — w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza;
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13.

Osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej:

nazwy (firmy),
formy organizacyjnej,
adresu siedziby lub adresu prowadzenia dziatalnosci,

NIP, a w przypadku braku takiego numeru — panstwa rejestracji, nazwy wiasciwego rejestru oraz
numeru i daty rejestracji,

imienia i nazwiska, obywatelstwa, numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji
Ludnosci (PESEL) lub daty urodzenia — w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL, oraz
panstwa urodzenia - osoby reprezentujacej te osobe prawng lub jednostke organizacyjna nieposia-
dajaca osobowosci prawne;j.

. Identyfikacja beneficjenta rzeczywistego obejmuje ustalenie danych: imienia i nazwiska, a w
przypadku posiadania informacji przez instytucj¢ obowiazang — rowniez danych: obywatelstwa,
numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub daty urodze-
nia — w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL, serii i humeru dokumentu stwierdzajacego
tozsamos¢ osoby oraz adresu zamieszkania — w przypadku posiadania tej informacji przez insty-
tucje obowiazana.

Identyfikacja osoby upowaznionej do dziatania w imieniu Klienta obejmuje ustalenie danych:
imienia i nazwiska, obywatelstwa, numeru Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidenciji
Ludnosci (PESEL) lub daty urodzenia — w przypadku gdy nie nadano numeru PESEL, oraz
panstwa urodzenia, serii i numeru dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ osoby.

Weryfikacja tozsamosci klienta, osoby upowaznionej do dziatania w jego imieniu oraz benefi-
cjenta rzeczywistego polega na potwierdzeniu ustalonych danych identyfikacyjnych na podsta-
wie dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ osoby fizycznej, dokumentu zawierajacego aktualne
dane z wyciagu z wtasciwego rejestru lub innych dokumentow, danych lub informacji pocho-
dzacych z wiarygodnego i niezaleznego zrodta, w tym, o ile sg dostepne, ze srodkow identyfikacji
elektronicznej lub z odpowiednich ustug zaufania okreslonych w rozporzadzeniu 910/2014.

W przypadku identyfikacji beneficjenta rzeczywistego be¢dacego osobg, o ktorej mowa w art. 2
ust. 2 pkt 1 lit. a tiret pigte USTAWY, instytucje obowigzane dokumentuja:



* wszystkie utrudnienia powodujace brak mozliwosci ustalenia lub watpliwosci co do tozsamosci
0sob fizycznych okreslonych w art. 2 ust. 2 pkt 1 lit. a tiret pierwszym—czwartym USTAWY;

wszystkie utrudnienia zwigzane z uzasadnionymi czynnosciami podejmowanymi w celu weryfi-

kacji tozsamosci beneficjenta rzeczywistego.
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15.

16.

17.

18.

. Instytucje obowigzane, stosujac srodek bezpieczenstwa finansowego, o ktorym mowa w art. 34
ust. 1 pkt 2 USTAWY, nie polegaja wytacznie na informacjach pochodzacych z Centralnego
Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych lub rejestru, o ktorym mowa w art. 30 lub art. 31 dyrek-
tywy 2015/849, prowadzonego we wilasciwym panstwie cztonkowskim.

Weryfikacja tozsamosci klienta i beneficjenta rzeczywistego nastepuje przed nawigzaniem sto-
sunkow gospodarczych lub przeprowadzeniem transakcji okazjonalnej. W przypadku nawiazy-
wania stosunkow gospodarczych lub przeprowadzania transakcji okazjonalnej z klientem
bedacym podmiotem, o ktérym mowa w art. 58 USTAWY, lub podmiotem podlegajacym obo-
wigzkowi rejestracji informacji o beneficjentach rzeczywistych wynikajacemu z przepiséw
panstwa cztonkowskiego wydanych na podstawie art. 30 lub art. 31 dyrektywy 2015/849 insty-
tucje obowiagzane uzyskuja potwierdzenie rejestracji albo odpis z Centralnego Rejestru Benefi-
cjentow Rzeczywistych lub rejestru prowadzonego we wlasciwym panstwie cztonkowskim. Pod-
mioty te, na zagdanie instytucji obowiagzanej stosujacej wobec nich srodki bezpieczenstwa finan-
sowego, udostepniaja informacje lub dokumenty pozwalajace na identyfikacje tozsamosci ich
beneficjentow rzeczywistych. Weryfikacja tozsamosci klienta i beneficjenta rzeczywistego moze
by¢ zakonczona podczas nawigzywania stosunkow gospodarczych, jezeli jest to konieczne dla
zapewnienia ciaglosci prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej i gdy wystepuje niskie ryzyko pra-
nia pienigdzy oraz finansowania terroryzmu. W takich przypadkach weryfikacja jest dokonywana
w mozliwie krotkim terminie od momentu rozpoczecia nawigzywania stosunkoéw gospodarczych.
Weryfikacja tozsamosci Klienta i beneficjenta rzeczywistego moze by¢ zakonczona podczas na-
wigzywania stosunkow gospodarczych, jezeli jest to konieczne dla zapewnienia ciagtosci prowa-
dzenia dziatalnosci gospodarczej i gdy wystepuje niskie ryzyko prania pieni¢dzy oraz finanso-
wania terroryzmu. W takich przypadkach weryfikacja jest dokonywana w mozliwie krotkim ter-
minie od momentu rozpoczecia nawigzywania stosunkow gospodarczych.

Jesli kantor nie moze zastosowac ktoregos ze srodkow bezpieczenstwa finansowego z wymie-
nionych w p. 4 rozdziatu 1V, kantor: nie nawigzuje stosunkéw gospodarczych; nie przeprowadza
transakcji okazjonalnej; nie przeprowadza transakcji za posrednictwem rachunku bankowego;
rozwigzuje stosunki gospodarcze. Jednoczes$nie kantor ocenia, czy niemoznos¢ zastosowania
srodkow bezpieczenstwa finansowego daje uzasadnione podejrzenia, ze okreslona transakcja lub
okreslone wartosci majatkowe moga mie¢ zwiazek z praniem pieniedzy lub finansowaniem ter-
roryzmu. Jesli tak, kantor niezwtocznie zawiadamia Generalnego Inspektora, za pomocg srodkoéw
komunikacji elektronicznej o tym fakcie. Sposob zawiadomienia i rodzaj przekazywanych da-
nych jest omowiony rozdziale VI.

W przypadkach, w ktorych ocena ryzyka dokonana przez kantor potwierdza nizsze ryzyko prania
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, kantor moze stosowac uproszczone srodki bezpieczen-
stwa finansowego. O nizszym ryzyku prania pieni¢dzy moze §wiadczy¢ rodzaj klienta:
jednostka sektora finanséw publicznych, o ktorej mowa w art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 oraz z 2018 r. poz. 62)

* ]

przedsiebiorstwem panstwowym albo spotka z wigkszosciowym udziatem Skarbu Panstwa;
ednostka samorzadu terytorialnego lub ich zwiazkows;

* spotka, ktorej papiery wartosciowe sa dopuszczone do obrotu na rynku regulowanym podlegajacym
wymogom ujawniania informacji o jej beneficjencie rzeczywistym wynikajacym z przepisow
prawa Unii Europejskiej lub odpowiadajacym im przepisom prawa panstwa trzeciego, albo spotka
z wigkszosciowym udziatem takiej spoiki;

* rezydentem panstwa cztonkowskiego;
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* strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, lub innej dziatalnosci przestepczej; - rezy-
dentem panstwa trzeciego, w ktérym wedtug danych pochodzacych z wiarygodnych zrodet obo-
Wigzuja przepisy dotyczace przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu od-
powiadajace wymogom wynikajacym z przepisow Unii Europejskiej z zakresu przeciwdziatania
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;

19. Kantor stosuje wzmozone srodki bezpieczenstwa finansowego w przypadkach wyzszego ryzyka
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, O wyzszym ryzyku prania pienigdzy oraz finan-
sowania terroryzmu mogg swiadczy¢ W szczegodlnosci transakcje i ich okolicznosci wyszczegol-
nione w rozdziale I11.

20. Kantor wprowadza zasady odnotowywania rozbieznosci mi¢dzy informacjami zgromadzonymi
w Centralnym Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych a informacjami o beneficjentach rzeczy-
wistych klienta ustalonymi w zwiazku ze stosowaniem ustawy oraz zasady dokumentowania
utrudnien stwierdzonych w zwiazku z weryfikacja tozsamosci beneficjenta rzeczywistego oraz
czynnosci podejmowanych w zwigzku z identyfikacja jako beneficjenta rzeczywistego osoby fi-
zycznej zajmujacej wyzsze stanowisko kierownicze.

W tym celu kantor tworzy dokument: ,,Oswiadczenie 0 beneficjencie rzeczywistym”. Oswiad-

czenie wykorzystywane jest w sytuacjach opisanych przez Ustawe jako konieczne do okresle-
nia beneficjenta rzeczywistego.

Oswiadczenie zawiera definicje beneficjenta rzeczywistego.

Oswiadczenie zawiera informacjg: ,,Do zglaszania informacji o beneficjentach rzeczywistych i
ich aktualizacji sa obowigzane:1) spotki jawne; 2) spotki komandytowe; 3) spotki komandy-
towo-akcyjne; 4) spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia; 4a) proste spotki akcyjne; 5) spotki
akcyjne, z wyjatkiem spotek publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o ofercie
publicznej i warunkach wprowadzania instrumentéw finansowych do zorganizowanego Sys-
temu obrotu oraz o spotkach publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2080 oraz z 2021 r. poz. 355);
6) trusty, ktorych powiernicy lub osoby zajmujace stanowiska rownowazne: a) majg miejsce
zamieszkania lub siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub b) nawiazuja stosunki
gospodarcze lub nabywaja nieruchomosé na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w imieniu
lub narzecz trustu; 7) spotki partnerskie; 8) europejskie zgrupowania intereséw gospodarczych;
9) spotki europejskie; 10) spotdzielnie; 11) spotdzielnie europejskie; 12) stowarzyszenia pod-
legajace wpisowi do Krajowego Rejestru Sagdowego; 13) fundacje.”

Oswiadczenie zawiera czgs¢ do wypetnienia przez klienta:
= Wynikajace z Ustawy dane podmiotu.

= Klauzulg: ,,Ja nizej podpisany (dane klienta) (stanowisko), dziatajac na rzecz i w imieniu
(nazwa podmiotu), oswiadczam, ze podmiot przez mnie reprezentowany: posiada/ nie po-
siada - beneficjenta/Ow rzeczywistego/ych.”

- Dane beneficjenta/éw rzeczywistego/ych. Imie, nazwisko, a w przypadku posiadania infor-
macji przez instytucje obowiazana — rowniez danych: obywatelstwa, numeru Powszechnego
Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub daty urodzenia — w przypadku
gdy nie nadano numeru PESEL, serii i numeru dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ osoby
oraz adresu zamieszkania.
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- Os$wiadczenie: dotyczace faktu, czy beneficjent rzeczywisty jest osobg zajmujaca ekspono-
wane stanowisko polityczne, cztonkiem jej rodziny, osoba znana jako bliski wspotpracownik
osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne.

Oswiadczenie zawiera czgs¢ do wypelnienia przez pracownika kantoru. Pracownik przed wy-
pelieniem danych dokonuje ich weryfikacji z wykorzystaniem dostepnych zrodet, _ . Cen-
tralnego Rejestru Beneficjentow Rzeczywistych, z ktorego uzyskiwany jest potwierdzenie re-
jestracji albo odpis. Weryfikacja przebiega z godnie z wytycznymi 15 punktu, 4 rozdziatu
,.Srodki Bezpieczenstwa finansowego - obowiazki kantoru” - Procedury.

Pracownik odnotowuje:
= Wynikajace z Ustawy dane podmiotu.

- Dane beneficjenta/6w rzeczywistego/ych. Imie, nazwisko, a w przypadku posiadania infor-
macji przez instytucje obowiazana — rowniez danych: obywatelstwa, numeru Powszechnego
Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub daty urodzenia — w przypadku
gdy nie nadano numeru PESEL, serii i numeru dokumentu stwierdzajacego tozsamos¢ osoby
oraz adresu zamieszkania.

- Jezeli takie zaistnialy - rozbieznosci miedzy informacjami zgromadzonymi w Centralnym
Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych a informacjami o beneficjentach rzeczywistych
klienta ustalonymi w zwiagzku ze stosowaniem ustawy. Notatki beda zapisywane w specjal-
nie do tego stworzonej rubryce, nazwanej jak w zdaniu powyze;.

- Jezeli takie zaistniaty - utrudnienia stwierdzone w zwigzku z weryfikacja tozsamosci bene-
ficjenta rzeczywistego oraz czynnosci podejmowanych w zwigzku z identyfikacja jako be-
neficjenta rzeczywistego osoby fizycznej zajmujacej wyzsze stanowisko kierownicze. No-
tatki beda zapisywane w specjalnie do tego stworzonej rubryce, nazwanej jak w zdaniu po-
wWyZe]j.

Wedlug wskazowek wynikajacych z pisma DOK—KD-MR-555-13/21 NBP, z dnia 19 sierpnia
2021 r. w przypadku potwierdzenia odnotowanych rozbieznosci kantor informuje o tych roz-
bieznosciach organ wiasciwy w sprawach CRBR tj. Dyrektora Izby Administracji Skarbowej w
Bydgoszczy albo z wykorzystaniem kanatéw internetowych: https://crbr.podatki.gov.pl/adcrbr/#/ w
zaktadce: ,,Zglto$ rozbieznos$¢”. Osobg odpowiedzialng za zgtaszanie rozbieznosci jest osoba pet-
nigca kierownicze stanowisko.

Przekazana informacja o rozbieznosciach zawiera¢ bedzie uzasadnienie oraz dokumentacje doty-
czaca odnotowanych rozbieznosci.

21. Kantor zgodnie ze swojg wiedza na temat klientow nie realizuje transakcji z osobami zajmujg-
cymi eksponowane stanowisko polityczne bez zastosowania srodkow bezpieczenstwa finanso-
wego. W celu ustalenia, czy klient lub beneficjent rzeczywisty jest osobg zajmujaca eksponowane
stanowisko polityczne kantor umieszcza w widocznym miejscu informacje dla klientow o obli-
gatoryjnym okresleniu si¢ jako osoba zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne, cztonek
rodziny osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne oraz osoba znana jako bliski
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22.

23.

24,

25.

wspolpracownik 0soby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne. Przed zrealizowaniem
transakcji osoby te powinny poinformowac pracownika kantoru o powyzszym charakterze swojej
osoby. Informacja zawiera definicje okreslajaca kim jest osoba zajmujgce stanowisko polityczne,
cztonek rodziny osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne oraz osoba znana jako
bliski wspotpracownik osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne. Jesli pracownik
kantoru rozpoznaje w kliencie powyzsze osoby podaje klientowi do wypelnienia o$wiadczenie
w formie pisemnej lub formie dokumentowej, ze jest on albo nie jest osobg zajmujaca takie sta-
nowisko, sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.
Sktadajacy oswiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli nastepujacej tresci: ,,Je-
stem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.”. Klauzula ta
zastepuje pouczenie 0 odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia. W przy-
padku stosunkéw gospodarczych z osobg zajmujaca eksponowane stanowisko polityczne insty-
tucje obowigzane stosujg wobec tych osob srodki bezpieczenstwa finansowego oraz podejmuja
nastepujace dziatania: uzyskuja akceptacje kadry Kierowniczej wyzszego szczebla na nawigzanie
lub kontynuacje stosunkow gospodarczych z osobg zajmujaca eksponowane stanowisko poli-
tyczne; stosuja odpowiednie srodki w celu ustalenia Zzrodta majatku klienta i zrodta pochodzenia
wartosci majagtkowych pozo- stajgcych w dyspozycji klienta w ramach stosunkow gospodarczych
lub transakcji; intensyfikuja stosowanie srodka bezpieczenstwa finansowego, 0 ktorym mowa w
art. 34 ust. 1 pkt 4. Ustawy z dnia 1 marca 2018 r.

Kantor przechowuje przez okres 5 lat, liczac od dnia zakonczenia stosunkéw gospodarczych z
klientem lub od dnia przeprowadzenia transakcji okazjonalnej uzyskane w wyniku stosowania
srodkow bezpieczenstwa finansowego kopie dokumentoéw i informacje, w tym informacje uzy-
skane za pomoca srodkow identyfikacji elektronicznej oraz ustug zaufania umozliwiajacych
identyfikacje elektroniczng w rozumieniu rozporzadzenia 910/2014; dowody potwierdzajace
przeprowadzone transakcje i ewidencje transakcji, obejmujace oryginalne dokumenty lub kopie
dokumentow konieczne do identyfikacji transakcji. Kantor przechowuje wyniki analiz, o ktorych
mowa w art. 34 ust. 3, USTAWY przez okres 5 lat, liczac od dnia ich przeprowadzenia. Przed
uptywem okresu, o ktorym mowa powyzej, po dokonaniu oceny koniecznosci i proporcjonal-
nosci dalszego przechowywania, Generalny Inspektor moze zazada¢ przechowywania dokumen-
tacji, o ktorej mowa w ust. 1 i 2, przez kolejny okres nie dtuzszy niz 5 lat, liczac od dnia, w
ktorym uptywa okres, o ktorym mowa powyzej, jezeli jest to konieczne w celu zapewnienia pra-
widlowosci prowadzonych postgpowan w sprawach dotyczacych przeciwdziatania praniu pie-
niedzy lub finansowaniu terroryzmu lub na potrzeby postgpowania karnego. W przypadku likwi-
dacji, potaczenia, podziatu lub przeksztatcenia instytucji obowigzanej do przechowywania doku-
mentacji stosuje si¢ przepisy art. 76 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
Kantor zapewnia udzial osob wykonujacych obowiazki zwigzane z przeciwdziataniem praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w programach szkoleniowych dotyczacych realizacji
tych obowigzkéw uwzgledniajacych zagadnienia zwigzane z ochrong danych osobowych. Pro-
gramy szkoleniowe uwzglednia charakter, rodzaj i rozmiar dziatalnosci prowadzonej przez in-
stytucje obowigzang oraz zapewnia¢ aktualng wiedze w zakresie realizacji obowigzkoéw instytucji
obowigzanej, w szczegolnosci obowiazkow, 0 ktorych mowa w art. 74 ust. 1, art. 86 ust. 1 i art.
89 ust. 1. Ustawy z dnia 1 marca 2018 r.

Kantor zapewnia udzial osob wykonujacych obowiazki zwigzane z przeciwdziataniem praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu w programach szkoleniowych dotyczacych realizacji
tych obowigzkow. Programy szkoleniowe uwzglednia charakter, rodzaj i rozmiar dziatalnosci
prowadzonej przez instytucje obowigzang oraz zapewnia¢ aktualng wiedze w zakresie realizacji
obowigzkow instytucji obowiagzanej, w szczegdlnosci obowigzkow, o ktérych mowa w art. 74
ust. 1, art. 86 ust. 1 i art. 89 ust. 1. Ustawy z dnia 1 marca 2018 r.

Kantor, i jego pracownicy oraz inne 0soby dziatajace w imieniu i na rzecz kantoru zachowuja w
tajemnicy fakt przekazania Generalnemu Inspektorowi lub innym wtasciwym organom informa-
cji okreslonych w rozdziatach 6 i 7 oraz informacji o prowadzonych analizach dotyczacych pra-
nia pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu.
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26.

217.

Generalny Inspektor w uzasadnionych przypadkach moze zazadac od instytucji obowigzanych,
zachowania w tajemnicy faktu przekazania Generalnemu Inspektorowi lub innym wiasciwym
organom informacji, na zasadach okreslonych w rozdziale 9 Ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
Kantor opracowuje i wdraza wewnetrzng procedurg anonimowego zglaszania przez pracowni-
kow lub inne osoby wykonujace czynnosci na rzecz instytucji obowiazanej rzeczywistych lub
potencjalnych naruszen przepiséw z zakresu przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowa-
niu terroryzmu.

Rozdzial V

Procedura dotyczaca anonimowego zglaszania naruszen przepisow z zakresu przeciwdziatania
praniu pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu.

Kantor naktada na swoich pracownikow obowigzek anonimowego zgtaszania rzeczywistych lub
potencjalnych naruszen przepisoOw z zakresu przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowa-
niu terroryzmu.

Naruszenia przepisow W kantorze mogg zwigzane by¢: z brakiem rejestrowania transakcji ponad-
progowych, brakiem rejestrowania transakcji powiazanych, z rozbijaniem transakcji przekracza-
jacych sume 15000 euro w celu ich niezarejestrowania, z brakiem rejestrowania transakcji ucho-
dzacych za ,,podejrzane” (transakcje tzw. ,,podejrzane” sga opisane w rozdziale I11), z brakiem
zastosowania srodkow bezpieczenstwa finansowego w sytuacjach tego wymagajacych, z bra-
kiem oceny i analizy ryzyka w sytuacjach tego wymagajacych, z brakiem ustalania osob zajmu-
jacych eksponowane stanowisko polityczne, z brakiem zastosowania si¢ do obowigzku identyfi-
kacji klientow w wyzej wymienionych typach transakcji, nie zastosowaniem si¢ do obowigzku
przekazania danych do Generalnego Inspektora, z brakiem zastosowania si¢ do innych obowigz-
kow wynikajacych z Ustawy z dnia 1 marca 2018 r..

Pracownicy kantoru zobligowany jest do zgtaszania powyzszych naruszen. Osoba wyznaczona
do przyjmowania zgtoszen jako kadra kierownicza, to: Tomasz Kulikowski.

Zgloszenia przyjmowane sa w formie listu elektronicznego wysytanego na stworzone do celu
konto mailowe tomasz.kulikowski@mennicametale.com.pl. Administratorem konta jest osoba
wyznaczona do przyjmowania zgloszen. Osoba ta odpowiada za bezpieczenstwo konta i nie
ujawnia hasta konta zadnym innym osobom.

W sytuacji przypadkowego ujawnienia danych osoby, ktora dokonata anonimowego zgtoszenia,
wérod innych pracownikow, kantor zobligowany jest do zapewnienia ochrony pracownika przed
dziataniami o charakterze represyjnym, dyskryminacja lub innymi rodzajami niesprawiedliwego
traktowania pracownik ten otrzymuje zapewnienie i gwarancje ze pozostanie na swoim stanowi-
sku na dotychczasowych warunkach pracy i ptacy. Witasciciel wydaje polecenie pozostatym pra-
cownikom o nieujawnianiu tozsamosci innym osobom i zachowaniu informacji w tajemnicy.
Dziatania bedg adekwatne do charakteru, intensywnosci i zasiegu dziatan represyjnych.

Dane osob tzn.pracownika dokonujacego zgtoszenia oraz osoby, ktorej zarzuca si¢ dokonanie
naruszenia, przechowywane sg i chronione w zgodzie z oddzielnymi przepisami obowigzujacymi
od dnia 25 maja 2018 roku. Dane zachowane sg wytacznie do wiadomosci wiasciciela kantoru i
usuwane po wyjasnieniu nieprawidtowosci objetych zgtoszeniem.

Zapewnia si¢ poufno$¢ w przypadku ujawnienia tozsamosci osoéb dokonujgcych zgloszenia oraz
0sob, ktorym zarzuca si¢ dokonanie naruszenia przepiséw z zakresu przeciwdziatania praniu pie-
niedzy oraz finansowania terroryzmu. Wtasciciel kantoru wydaje zalecenia pracownikom o nie-
ujawnianiu tozsamosci Ww os6b i zachowania powzigtej informacji w tajemnicy.

Osoba wyznaczona do przyjmowania zgtoszen ocenia wage zgtoszenia. W przypadkach naruszen
przepisdbw W ocenie 0soby przyjmujacej zgtoszenie, 0soba podejmuje stosowne czynnosci: jesli
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

to mozliwe ustawowe dziatania majgce na celu zniwelowanie negatywnych skutkow naruszenia
przepisoéw, przekazanie informacji na temat zgtoszenia do Generalnego Inspektora, wyciagnigcie
konsekwencji stuzbowych, dyscyplinarnych wzgledem osoby, ktora naruszyta przepisy.
Generalny Inspektor przyjmuje zgloszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow
z zakresu przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu od pracownikéw, by-
tych pracownikow instytucji obowigzanych lub innych oséb, ktore wykonuja lub wykonywaty
czynnosci na rzecz instytucji obowigzanych na innej podstawie niz stosunek pracy. Przekazanie
zgloszenia nie narusza obowiazku zachowania tajemnicy zawodowej.

Kantor przetrzymuje dane osobowe zawarte w zgtoszeniach do momentu catkowitego i ostatecz-
nego wyjasnienia sytuacji. W przypadku zgloszen uznanych za nieadekwatne do charakteru na-
ruszenia przepiséw dane usuwane sa niezwlocznie. Na polecenie Generalnego Inspektora dane
sa zachowywane do odwotania.Termin usunig¢cia danych osobowych zawartych w zgloszeniu
nastgpi po wyjasnieniu nieprawidtowosci i wdrozeniu procedur naprawczych, lub po otrzymaniu
odpowiedniej decyzji GIIF.

Kantor, zgodnie z Ustawg z dnia 1 marca 2018 r, wprowadza zasady zgtaszania przez pracowni-
kow rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw z zakresu przeciwdziatania praniu pie-
niedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Pracownicy Kantoru zobligowani sg do zgloszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepisow z zakresu przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu.
Naruszenia przepisow W kantorze mogg zwigzane by¢: z brakiem rejestrowania transakcji ponad-
progowych, brakiem rejestrowania transakcji powiazanych, z rozbijaniem transakcji przekracza-
jacych sume 15000 euro w celu ich niezarejestrowania, z brakiem rejestrowania transakcji ucho-
dzacych za ,,podejrzane” (transakcje tzw. ,,podejrzane” sga opisane w rozdziale I11), z brakiem
zastosowania srodkow bezpieczenstwa finansowego w sytuacjach tego wymagajacych, z bra-
kiem oceny i analizy ryzyka w sytuacjach tego wymagajacych, z brakiem ustalania osob zajmu-
jacych eksponowane stanowisko polityczne, z brakiem zastosowania si¢ do obowigzku identyfi-
kacji klientow w wyzej wymienionych typach transakcji, nie zastosowaniem si¢ do obowigzku
przekazania danych do Generalnego Inspektora, z brakiem zastosowania si¢ do innych obowigz-
kow wynikajacych z Ustawy z dnia 1 marca 2018 r.

W przypadku przesytania zgloszen do Generalnego Inspektora zapewniona jest mozliwo$¢ ich
odbierania: w postaci elektronicznej pod wskazanym prze Generalnego Inspektora adresem
poczty elektronicznej — sygnalisci.GIIF@mf.gov.pl ; w postaci papierowej pod wskazanym przez
Generalnego Inspektora adresem do korespondencji: Generalny Inspektor Informacji Finanso-
wej, Zesp6t ds. sygnalow w sprawach prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu, ul. Swie-
tokrzyska 12 00-916 Warszawa, z dopiskiem: ,,w kancelarii nie otwierac “.

Osoba odpowiedzialna w tresci zgtoszenia wskazuje adres korespondencyjny lub adres poczty
elektronicznej, tj. ,,adres do kontaktu “.

GIIF przekazuje osobie zgtaszajacej informacje na temat dziatan, jakie mogg by¢ podejmowane
po przyjeciu zgloszenia, na adres do kontaktu, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni roboczych od
dnia odebrania zgloszenia.

Od informujacego wymaga si¢ dostarczenia informacji na temat kazdego znanego szczegotu na-
ruszenia, w szczegolnosci: daty naruszenia, charakteru naruszenia, osob uczestniczacych w na-
ruszeniu, swiadkoéw naruszenia, posiadanych dowodow naruszenia.

Sposob odbierania zgtoszen naruszenia przepisow z zakresu przeciwdziatania praniu pienigdzy
oraz finansowaniu terroryzmu okres§la ww. rozporzadzenie z dnia 16 maja 2018 r.
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Rozdzial VI

Obowigzek przekazywania i gromadzenia informacji.

Kantor przekazuje Generalnemu Inspektorowi informacje o przeprowadzonej transakcji kupna
lub sprzedazy wartosci dewizowych, ktorej rownowartos$é przekracza 15 000 euro.

Przeliczenia kwot wyrazonych w euro dokonuje si¢ wedtug sredniego kursu waluty ogtoszonego
przez NBP, obowigzujacego w dniu przeprowadzania transakcji.

W celu realizacji po raz pierwszy obowigzkéw omawianych w tym rozdziale kantor przekazuje
do Generalnego Inspektora formularz identyfikujacy instytucj¢ obowiazana.

W przypadku zmiany danych firmy wysytanych w formularzu identyfikacyjnym kantor dokonuje
niezwlocznie ich aktualizacji.

Kantor przekazuje informacje w terminie 7 dni od dnia: przeprowadzenia transakcji kupna lub
sprzedazy wartosci dewizowych .

Przekazywane informacje zawierajg: niepowtarzalny identyfikator transakcji w ewidencji insty-
tucji obowiazanej; date albo date i godzing przeprowadzenia transakcji; dane identyfikacyjne, o
ktorych mowa w art. 36 ust. 1 Ustawy z dnia 1 marca 2018 r., klienta wydajacego dyspozycje
posiadane dane identyfikacyjne, o ktorych mowa w art. 36 ust. 1 Ustawy z dnia 1 marca 2018 r.,
pozostatych stron transakcji; kwote i walutg transakcji; rodzaj transakcji; tytut transakcji; sposob
wydania dyspozycji przeprowadzenia transakcji.

Kantor zawiadamia Generalnego Inspektora o okolicznosciach, ktére mogg wskazywac na po-
dejrzenie popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu. Zawiadomie-
nie jest przekazywane niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych od dnia
potwierdzenia przez instytucj¢ obowiazang podejrzenia.

W zawiadomieniu podaje si¢: dane identyfikacyjne, o ktorych mowa w art. 36 ust. 1 Ustawy z
dnia 1 marca 2018 r., klienta instytucji obowiazanej przekazujacej zawiadomienie;

posiadane dane identyfikacyjne, o ktorych mowa w art. 36 ust. 1 Ustawy z dnia 1 marca 2018 r.,
osob fizycznych, osob prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej, niebedacych klientami instytucji obowigzanej przekazujacej zawiadomienie;

rodzaj i wielkos¢ wartosci majatkowych oraz miejsce ich przechowywania, posiadane informacje
0 rozpoznanym ryzyku prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu oraz o czynie zabronio-
nym,

z ktoérego moga pochodzi¢ wartosci majatkowe; uzasadnienie przekazania zawiadomienia.

Informacje o transakcjach ponadprogowych art 72 ustawy przekazywane sa drogg teletransmisji
z wykorzystaniem strony internetowej. Adres strony internetowej: https://www.giif.mof-
net.gov.pl/giif/ Na zadanie Generalnego Inspektora kantor niezwlocznie przekazuje lub udostep-
nia posiadane informacje lub dokumenty, niezbedne do realizacji zadan Generalnego Inspektora
okreslonych w ustawie, w tym dotyczace klientow, przeprowadzonych transakcji, w zakresie da-
nych okreslonych w art.72 ust.6 Ustawy z dnia 1 marca 2018 roku, rodzaju i wielkos$ci wartosci
majatkowych oraz miejsca ich przechowywania, stosowania srodka bezpieczenstwa finanso-
wego, 0 ktorym mowa w art.34 ust.1 pkt 4 Ustawy z dnia 1 marca 2018 roku. Generalny Inspektor
w zadaniu ,0 ktérym mowa moze wskazac¢ termin oraz forme przekazania lub udostepnienia in-
formacji lub dokumentow, zakres informacji oraz termin do ich przekazania przez instytucje ob-
owigzang W zwigzku ze stosowaniem srodka bezpieczenstwa finansowego o ktorym mowa w
art.34 ust, 1 pkt 4 Ustawy z dnia 1 marca 2018 r., lub w zwigzku z okre§lonymi transakcjami
okazjonalnymi. Informacje i dokumenty, o ktérych mowa powyzej sa przekazywane i udostgp-
niane nieodptatnie..

Kantor, dostarczajac dane z rejestru po raz pierwszy, przekazuje rownoczesnie wypetniony
formularz identyfikujacy
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W przypadku zmiany danych firmy wysytanych w formularzu identyfikujagcym kantor
dokonuje niezwtocznie ich aktualizacji

Informacja o transakcjach oraz formularz identyfikujacy sa przekazywane zgodnie z odpowia-
dajacymi im wzorami dokumentow elektronicznych, o ktorych mowa w art. 78 ust. 2 ustawy z
dnia 1 marca 2018 r, opublikowanymi w centralnym repozytorium wzoréw dokumentow elek-
tronicznych.

Dane przekazywane w formie elektronicznej w sposéb okreslony powyzej sg opatrzone bezpiecz-
nym podpisem elektronicznym, w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzes$nia 2001 r. o podpisie elek-
tronicznym, przez osobe, ktéra W zwigzku z art. 8 ustawy zostata wyznaczona do realizacji obo-
wigzkow okreslonych w ustawie.

Dane przekazywane w formie elektronicznej sg opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicz-
nym, w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym osoby, ktora
zostala wyznaczona do realizacji obowigzkow okreslonych w ustawie.

Jesli Kantor stwierdzi btedy w dostarczonej informacji, przekazuje Generalnemu Inspektorowi,
w terminie siedmiu dni od dnia ich ujawnienia, skorygowane dane. Dane te, sg dostarczane z
wykorzystaniem takiego samego nosnika informacji, jakiego instytucja obowigzana uzyta do
przekazu korygowanej informacji.

Generalny Inspektor moze zazada¢ ponownego przekazania danych, w przypadku gdy stwierdzi,
ze otrzymana przesytka jest uszkodzona lub dane z rejestru zostaty przekazane z naruszeniem
trybu ustalonego w rozporzadzeniu.

Rozdzial VII

Wstrzymanie transakcji.

Kantor niezwtocznie zawiadamia Generalnego Inspektora, za pomoca $rodkow komunikacji
elektronicznej, o przypadku powzigcia uzasadnionego podejrzenia, ze okreslona transakcja lub
okreslone wartosci majatkowe moga mie¢ zwigzek z praniem pieniedzy lub finansowaniem ter-
roryzmu.

W zawiadomieniu kantor przekazuje pozostajace w jej posiadaniu informacje zwigzane z po-
wzigtym podejrzeniem oraz informacj¢ o przewidywanym terminie przeprowadzenia transakcji,
0 ktorej mowa w p. 1. Do zawiadomienia przepis art. 74 ust. 3 Ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
stosuje si¢ odpowiednio.

Po otrzymaniu zawiadomienia Generalny Inspektor dokonuje niezwtocznie potwierdzenia jego
przyjecia, w postaci urzgdowego poswiadczenia odbioru, zawierajacego w szczegdlnosci date i
godzine przyjecia zawiadomienia.

Generalny Inspektor w przypadku uznania, ze transakcja, o ktorej mowa w p. 1, moze mieé
zwiazek z praniem pienigdzy lub finansowaniem terroryzmu, przekazuje instytucji obowigzanej
zadanie wstrzymania transakcji na okres nie dtuzszy niz 96 godzin, liczac od daty i godziny
wskazanych w potwierdzeniu, o ktérym mowa w p. 3. Niezwlocznie po otrzymaniu tego zadania
instytucja obowiazana wstrzymuje transakcje. W zadaniu Generalny Inspektor okresla wartosci
majatkowe objete zadaniem.

Generalny Inspektor moze zwolni¢ kantor z obowiazku, o ktorym mowa w p. 6, w przypadku
gdy posiadane informacje nie daja podstaw do zawiadomienia prokuratora o podejrzeniu popet-
nienia przestegpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu albo w przypadku uznania, ze
wstrzymanie transakcji mogtyby utrudni¢ wykonywanie zadan organom wymiaru sprawiedli-
wosci oraz stuzbom lub instytucjom odpowiedzialnym za ochrong porzadku publicznego, bez-
pieczenstwa obywateli lub sciganie sprawcow przestepstw lub przestepstw skarbowych.
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Do czasu otrzymania zadania, o ktorym mowa w p. 4, lub zwolnienia, 0 ktorym mowa w p. 5, nie
dtuzej jednak niz przez 24 godziny, liczac od momentu potwierdzenia przyjecia zawiadomienia,
0 ktorym mowa w p. 3, kantor nie przeprowadza transakcji, o ktorej mowa w p. 1.

Niezwtlocznie po przekazaniu zadania, o ktorym mowa w ust. 5, Generalny Inspektor zawiadamia
wilasciwego prokuratora o podejrzeniu popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowa-
nia terroryzmu.

Po otrzymaniu zawiadomienia, 0 ktorym mowa w p. 7, prokurator moze postanowieniem wstrzy-
mac transakcje na czas oznaczony, nie dtuzszy niz 6 miesiecy, liczac od dnia otrzymania tego
zawiadomienia.

Kantor na wniosek klienta wydajacego dyspozycje o ktorych mowa w p. 1, lub bedacego posia-
daczem albo wtascicielem wartosci majatkowych, o ktorych mowa w p. 1, moze poinformowac
tego klienta o przekazaniu przez Generalnego Inspektora zadania, o ktorym mowa w p. 4. W tym
przypadku przepisu o zachowaniu tajemnicy art. 54 Ustawy z dnia 1 marca 2018 r. nie stosuje
sie.

Wstrzymanie transakcji upada, jezeli przed uptywem 6 miesiecy, liczac od dnia otrzymania za-
wiadomienia, o ktorym mowa w p. 7, nie zostanie wydane postanowienie 0 zabezpieczeniu
majatkowym lub postanowienie w przedmiocie dowodow rzeczowych.

Generalny Inspektor w przypadku uznania, ze okreslona transakcja lub okreslone wartosci
majatkowe moga mie¢ zwigzek z praniem pieniedzy lub finansowaniem terroryzmu, przekazuje
kantorowi, za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej, zadanie wstrzymania transakcji.
Kantor wstrzymuje transakcje na okres nie dtuzszy niz 96 godzin, liczac od momentu otrzymania
zadania, o ktorym mowa powyzej. Niezwtocznie po przekazaniu zadania, o ktérym mowa powy-
zej, Generalny Inspektor zawiadamia wtasciwego prokuratora o podejrzeniu popetnienia prze-
stepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

Kantor niezwlocznie zawiadamia wtasciwego prokuratora o przypadku powziecia uzasadnionego
podejrzenia, ze wartosci majatkowe bedace przedmiotem transakcji pochodza z przestepstwa
innego niz przestepstwo prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu lub z przestepstwa skar-
bowego albo maja zwiazek z przestepstwem innym niz przestepstwo prania pieniedzy lub finan-
sowania terroryzmu lub z przestepstwem skarbowym.

W zawiadomieniu kantor przekazuje pozostajace w jej posiadaniu informacje zwigzane z po-
wzietym podejrzeniem oraz informacje o przewidywanym terminie przeprowadzenia transakcji,
0 ktorej mowa w ust. 12.

Do czasu otrzymania postanowienia, 0 ktéorym mowa w p. 15, nie dituzej niz przez 96 godzin,
liczac od momentu przekazania zawiadomienia, o ktorym mowa w p. 12, kantor nie przeprowa-
dza transakcji, o ktorej mowa w p. 1.

W terminie okreslonym w p. 14 prokurator wydaje postanowienie o wszczeciu lub odmowie
wszczecia postepowania, 0 Ktorym niezwlocznie zawiadamia kantor. W przypadku wszczecia
postgpowania prokurator, w drodze postanowienia, dokonuje wstrzymania transakcji na okres
nie dtuzszy niz 6 miesiecy, liczac od dnia otrzymania zawiadomienia, o ktorym mowa w p. 12.

Postanowienie w przedmiocie wstrzymania transakcji o ktorym mowa w p. 15, moze zosta¢ wy-
dane réwniez pomimo braku zawiadomienia okreslonego w p. 12.

18



17.

18.

19.

20.

21.

22.

W postanowieniu, o ktorym mowa w p. 15, okresla si¢ zakres, sposob i termin wstrzymania trans-
akcji . Na postanowienie przystuguje zazalenie do sadu wtasciwego do rozpoznania sprawy.

Wstrzymanie transakcji upada, jezeli przed uptywem 6 miesiecy od dnia wydania postanowienia,
0 ktorym mowa w p. 15 i 16, nie zostanie wydane postanowienie 0 zabezpieczeniu majatkowym
lub postanowienie w przedmiocie dowodow rzeczowych.

Niezwlocznie po otrzymaniu postanowien, o ktorych mowa w ust. 15 i 18, kantor przekazuje
Generalnemu Inspektorowi, za pomocg $rodkow komunikacji elektronicznej, informacje o za-
wiadomieniach, o ktorych mowa w p. 12, oraz kopie tych postanowien.

Kantor niezwlocznie zawiadamia Generalnego Inspektora, za pomoca srodkow komunikacji
elektronicznej, o przeprowadzeniu transakcji, o ktérej mowa w p. 1, w przypadku gdy przekaza-
nie zawiadomienia byto niemozliwe przed jej przeprowadzeniem. W zawiadomieniu kantor uza-
sadnia przyczyny wczesniejszego nieprzekazania zawiadomienia oraz przekazuje pozostajace w
jej posiadaniu informacje potwierdzajace powzigcie podejrzenia, o ktérym mowa w p. 1. Przepis
art. 74 ust. 3 Ustawy z dnia 1 marca 2018 r. stosuje si¢ odpowiednio.

Kantor niezwlocznie zawiadamia wtasciwego prokuratora o przeprowadzeniu transakcji, o ktorej
mowa w p. 12, w przypadku gdy przekazanie zawiadomienia o tej transakcji byto niemozliwe
przed jej przeprowadzeniem. W zawiadomieniu kantor uzasadnia przyczyny wczesniejszego nie-
przekazania zawiadomienia oraz przekazuje pozostajace w jej posiadaniu informacje potwier-
dzajace powzigcie podejrzenia, o ktorym mowa w p. 12. Przepis p. 18 stosuje sie odpowiednio.

Do biegu terminéw, o ktorych mowa w p. 4 1 6, p. 11 oraz p. 14, nie wlicza si¢ sobdt i dni usta-
wowo wolnych od pracy.

Rozdziat V1l
Szczegodlne srodki ograniczajace.

W celu przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu kantor stosuje szcze-
golne $rodki ograniczajace wobec osob i podmiotéw, 0 ktorych mowa p. 2. Szczegolne srodki
ograniczajace polegaja na: zamrozeniu wartosci majatkowych bedacych wtasnoscig, posiada-
nych, kontrolowanych posrednio oraz bezposrednio przez osoby i podmioty, a takze korzysci
pochodzacych z tych wartosci majatkowych, przez co rozumie si¢ zapobieganie ich przenosze-
niu, zmianie lub wykorzystaniu, a takze przeprowadzeniu z udziatem tych wartosci jakiejkolwiek
operacji w jakikolwiek sposob, ktory moze spowodowac zmiang ich wielkosci, wartosci, miejsca,
wilasno$ci, posiadania, charakteru, przeznaczenia lub jakakolwiek inng zmiane, ktora moze
umozliwi¢ osiagniecie z nich korzysci.

Kantor stosuje szczegolne srodki ograniczajagce wobec osob | podmiotéw wskazanych na:  Li-
stach ogtaszanych przez Generalnego Inspektora na podstawie rezolucji Rady Bezpieczenstwa
Organizacji Narodow Zjednoczonych wydanych na podstawie rozdziatu VII Karty Narodow
Zjednoczonych, dotyczacych zagrozen dla migdzynarodowego pokoju i bezpieczenstwa spowo-
dowanych aktami terrorystycznymi, w szczegdlnosci na listach, o ktorych mowa w pkt 3 rezolucji
2253 (2015) Rady Bezpieczenstwa Organizacji Narodow Zjednoczonych lub w pkt 1 rezolucji
1988 (2011) Rady Bezpieczenstwa Organizacji Narodow Zjednoczonych;

- LiScie 0sob i podmiotéw, wobec ktorych stosuje sie szczegolne $rodki ograniczajace, prowa-
dzonej przez Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, o ktorej mowa w art. 120 Ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. (lista podmiotow, w sprawie ktorych Komitet Bezpieczenstwa Finanso-
wego wydat rekomendacje, a GIIF decyzje¢ odnosnie stosowania wobec nich szczegdlnych srod-
kow ograniczajacych w celu zapobiegania terroryzmowi oraz jego finansowaniu).
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3.

publikowanych w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej ministra wtasciwego
do spraw finanséw publicznych.
Wedtug publikacji z dnia 22 czerwca 2018 r. ,,Komunikat w sprawie nowych zasad stosowania
szczegllnych srodkow ograniczajacych” opublikowanej w Biuletynie Informacji Publicznej MF:
,,Wskaza¢ nalezy jednak, ze niezaleznie od przepisoOw ustawy 0 przeciwdziataniu praniu pienie-
dzy i finansowaniu terroryzmu, na terenie RP stosowane sg przepisy rozporzadzen unijnych, do-
tyczace szczegbdlnych srodkow ograniczajacych. Poniewaz rozporzadzenia UE obowigzujg w
panstwach cztonkowskich UE bezposrednio, to obowiazek ich stosowania nie zostat przywotany
w przepisach ustawy. Listy podmiotéw zwigzanych z dziatalno$cig terrorystyczng, objetych
sankcjami finansowymi na podstawie rozporzadzen Rady Unii Europejskiej okreslaja zataczniki
do: 1) Rozporzadzenia 881/2002 wprowadzajacego srodki ograniczajgce skierowane przeciwko
niektorym 0sobom i podmiotom zwigzanym z ISIL (Daisz) i z organizacjami Al-Kaidy, zawie-
rajacego liste osob wskazywanych przez Komitet 1267, 2) Rozporzadzenia 753/2011 wprowa-
dzajacego $rodki ograniczajace skierowane przeciwko niektorym osobom i podmiotom w
zwigzku z sytuacjg W Afganistanie, zawierajacego list¢ podmiotow powigzanych z Talibami, 3)
Rozporzadzenia 2580/2001 wprowadzajgcego $rodki ograniczajace skierowane przeciwko nie-
ktorym osobom i podmiotom zidentyfikowanym na poziomie UE jako te, przeciwko ktorym na-
lezy stosowac szczegdlne $rodki ograniczajace W zwigzku z podejrzeniem ich zaangazowania W
dziatalno$¢ terrorystyczng (poprzedzonego Wspdlnym Stanowiskiem 931/2001). Tre$¢é ww. roz-
porzadzen oraz listy, o ktérych mowa powyzej publikowane sa w oficjalnym Dzienniku Urzedo-
wym Unii Europejskiej. Mozna je rowniez znalez¢ w portalu EUR-Lex:-
rozporzadzenie 881/2002: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/ALL/?uri=CE-

LEX:32002R0881&qid=1529489844300,-

rozporzadzenie 753/2011: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/ALL/?uri=CE-

LEX:32011R0753&(id=1529490181565,

rozporzadzenie 2580/2001:https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/ALL/?uri=CE-
LEX:32001R2580&qid=1529490272801). oraz na stronie Europejskiej Stuzby Dziatan Zewngtrz-
nych:  https://eeas.europa.eu/headquarters/headquarters-homepage/8442/consolidated-list-sanc-
tions_en"
Kantor zamraza wartosci majatkowe oraz nie udostgpniaja ich bez uprzedniego informowania
0sob i podmiotow, 0 ktorych mowa w p. 2. Wszystkie posiadane informacje zwiazane z za-
mrozeniem wartosci majatkowych lub ich nieudostgpnieniem sa przekazywane do Generalnego
Inspektora niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz w terminie 2 dni roboczych od dnia dokonania
zamrozenia lub nieudostepnienia wartosci majatkowych.
W przypadku gdy Generalny Inspektor otrzyma informacje o zastosowaniu srodkow ograni-
czajacych wobec osoby lub podmiotu, ktore nie sa wymienione na listach, o ktérych mowa w p.
2, wydaje decyzje¢ 0 zwolnieniu z zamrozenia wartosci majatkowych lub o ich udostepnieniu.
Zamrozenie W dziatalnosci kantorowej polega na zajg¢ciu wartosci dewizowych badz $rodkow
finansowych klienta wyrazonych w polskich ztotych, o ktorych mowa w p.6, przy jednoczesnym
nie zrealizowaniu transakcji zamiany wartos$ci dewizowych. Powyzej opisane srodki finansowe
nalezy opisac¢ co do wartosSci oraz ze specyfikacja liczby banknotow i nominalow zabezpieczy w
sejfie kantoru, po uprzednim wtozeniu ich do koperty.Nie nalezy aczy¢ tych srodkéw finanso-
wych z innymi banknotami w kantorze.
W dziatalno$ci kantorowej przy ograniczonej znajomosci klientéw zamrozenie realizowane jest
w szczegolnych sytuacjach, kiedy pojawia si¢ wiedza na temat klienta, ktéry miatby okazaé sie
osobg albo podmiotem wymienionym w p. 2.
O fakcie zamrozenia wartosci majatkowych klienta nalezy niezwlocznie poinformowac osobg
wyznaczong jako kadra kierownicza w trybie art. 6. Ustawy z dnia 1 marca 2018 r., ktora jest
zobligowana do przekazania informacji, o ktorych mowa w p. 4. do Generalnego Inspektora.
Kantor stosuje wobec swoich klientow szczegolne srodki ograniczajace, polegajace na zamraza-
niu oraz nieudostepnianiu wartosci majatkowych tym osobom i podmiotom, ktore zostaty wska-
zane na listach ogtaszanych przez Generalnego Inspektora Informacji Finansowej (GIIF). Lista
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0sob i podmiotéw, wobec ktorych nalezy stosowaé szczegdlne $rodki ograniczajace, publiko-
wana jest na stronie internetowej:_http://www.gov.pl/web/finanse/lista-0sob-i-podmiotow-wo-
bec-ktorych-stosuje-sie-szczegolne-srodki-ograniczajace-na-podstawie-art-118-ustawy-z-dnia-
1-marca-2018-r-o-przeciwdzialaniu-praniu-pieniedzy-i-finansowaniu-terroryzmu. Z powyzszej
strony kantor pobiera plik o0 nazwie: ,,podmioty sankcje.xIsm” z danymi os6b i podmiotoéw wo-
bec ktorych stosuje si¢ szczegdlne $rodki ograniczajace. GIIF uruchomit newsletter, dzigki kto-
remu Kantor bedzie mogt na biezaco uzyskiwac informacje o zmianach na publikowanych przez
GIIF listach 0sob | podmiotow, wobec ktorych nalezy stosowac szczegdlne srodki ograniczajgce
na stronie internetowej pod adresem: https://www.gov.pl/web/finanse/newsletter-giif. Kantor
bedzie stosowat szczegdlne $rodki ograniczajace, rowniez na podstawie przepisow bezposrednio
obowigzujacych, rozporzadzen unijnych. W stosunku do oséb i podmiotow podejrzanych o
zwiazki z terroryzmem obowiazujg przepisy nastgpujacych rozporzadzen: Rozporzadzenie Rady
(WE) nr 2580/2001 z dnia 27 grudnia 2001 w sprawie szczegdlnych Srodkow restrykcyjnych
skierowanych przeciwko niektorym osobom, podmiotom majacych na celu zwalczanie terrory-
zmu. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 881/2002 z dnia 27 maja 2002 r. wprowadza niektore szcze-
golne $rodki ograniczajagce skierowane przeciwko niektorym osobom i podmiotom zwigzanym z
Osamg bin Ladenem, siecig Al-Kaida i Talib i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 467/2001
zakazujace Wywozu niektorych towardéw i ustug do Afganistanu, wzmacniajace zakaz lotow i
rozszerza zamrozenie funduszy i innych srodkow finansowych w odniesieniu do Talibow w
Afganistanie, Rozporzadzenie Rady (UE) nr 753/2011 z dnia 1 sierpnia 2011 r. w sprawie $rod-
kow ograniczajacych skierowanych przeciwko niektorym osobom, grupom, przedsigbiorstwom
I podmiotom w zwiazku z sytuacja w Afganistanie, Rozporzadzenie Rady (UE) 2016/1686 z dnia
20 wrzesénia 2016 r. naktadaja dodatkowe $rodki ograniczajace przeciwko ISIL( Daisz) i Al- Ka-
idzie oraz osobom fizycznym i prawnym, podmiotom lub organom z nimi zwigzanym.

Rozdzial I X

Ochrona danych i udostgpnianie informacji

Do ujawniania Generalnemu Inspektorowi informacji w trybie i zakresie przewidzianym
ustawa nie stosuje sie przepiséw ograniczajacych udostepnianie informacji lub danych objetych
tajemnica, z wyjatkiem informacji niejawnych w rozumieniu przepiséw 0 ochronie informacji
niejawnych.

W celu realizacji zadan ustawowych Generalny Inspektor moze: zbiera¢ i wykorzystywac¢ nie-
zbedne informacje zawierajace dane osobowe oraz przetwarzac je w rozumieniu przepiséw 0
ochronie danych osobowych, takze bez wiedzy i zgody osoby, ktorej dane dotycza; tworzy¢
zbiory danych osobowych; przetwarzac informacje, o ktérych mowa w art. 76 ust. 1 pkt 5
Ustawy z dnia 1 marca 2018 r., objete tajemnicg telekomunikacyjng w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. — Prawo telekomunikacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1907 i 2201
oraz z 2018 r. poz. 106, 138 i 650).

Dane, o0 ktorych mowa w art. 27 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oso-
bowych, moga by¢ zbierane i wykorzystywane oraz przetwarzane przez Generalnego Inspek-
tora wytacznie w przypadku, gdy jest to niezbedne ze wzgledu na zakres wykonywanych zadan
lub czynnosci.

Zasady przechowywania danych zbieranych przez kantor opisane zostaty w rozdziale 1V oraz
VI.
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5. Kantor przed nawigzaniem stosunkow gospodarczych lub przeprowadzeniem transakcji okazjo-
nalnej informuje klienta o przetwarzaniu jego danych osobowych, w szczegolnosci o obo-
wigzkach instytucji obowigzanej wynikajacych z ustawy w zakresie przetwarzania tych danych -
Unijne rozporzadzenie dotyczace ochrony danych osobowych - Rozporzadzenie Parlamentu Eu-
ropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycz-
nych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej zwane: RODO). Stosowna informacja o prze-
twarzaniu danych osobowych umieszczona jest w miejscu widocznym dla klienta. Przetwarzanie
informacji o beneficjentach rzeczywistych przez kantor odbywa si¢ bez wiedzy oséb, ktorych
informacje te dotycza.

Rozdzial X
Kontrola wewnetrzna .

1, Wiasciciel kantoru w przedziale czasowym raz na kwartat przeprowadza kontrole wewngtrzna,
ktora ma na celu monitorowanie zgodnosci dziatan personelu z procedurami wewngetrznymi oraz za-
pewnienie weryfikacji oceny ryzyka oraz zarzadzania ryzykiem.

2.Kontrola sporzadzana jest w postaci papierowej i przechowywana w siedzibie kantoru przez okres
5 lat.

Rozdzial XI
Postanowienia koncowe.

1. Niniejsza procedura wchodzi w zycie z dniem 01.02.2023 r.
2. Procedura i zataczniki zostaly zaakceptowane przez: Stanistawa Rokickiego — Prezesa Zarzadu.

Zaltaczniki do wewngtrznej procedury:

1. Dane klienta
1a. Dla klienta bedacego osobg prawng
1b. Dla klienta bedacego osobg fizyczna

2. Okresowa ocena ryzyka na podstawie analizy ryzyka zwigzanego z praniem pieni¢dzy oraz
finansowaniem terroryzmu.

3. Analiza przeprowadzonej transakcji + wynik biezacej analizy tacznie

4. Oswiadczenie PEP
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